MINISTERUL MEDIULUI, GARDA FORESTIERA
APELOR SI PADURILOR NATIONALA

GARDA FORESTIERA BRASOV

Atributiile functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Financiar-Contabil, Juridic si Administrativ - Compartimentul Financiar-contabilitate

Indeplineste atributii in scopul realizarii prerogrativelor de putere publica, stabilite conform legii,
care necesita studii superioare de specialitate, dupa cum urmeaza:
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aplica si respecta prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, si a Legii finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale celorlalte acte normative specifice in vigoare;

asigura, implementarea strategiei de reforma in administratia publica din perspectiva
managementului financiar;

intocmeste, cu incadrarea in limita impusa, proiectul bugetului anual al Garzii Forestiere Brasov;
intocmeste proiecte de rectificare a bugetului, atunci cand este cazul;

efectueaza virari de credite, incepand cu prima luna a trimestrului al lll-lea din anul financiar in
curs, potrivit legii;

intocmeste si transmite catre autoritatea publica central care raspunde de silvicultura, la
termenul solicitat, situatia lunara privind monitorizarea cheltuielilor de personal;

raspunde de corectitudinea, oportunitatea si legalitatea tuturor operatiunilor executate si a
documentelor sau situatiilor intocmite, raspunde de angajamentele ce rezulta din operatiunile sau
documentele care intra in sfera sa de activitate sau care au incidenta cu aceasta, chiar daca nu
este necesara sau prezenta viza sau semnatura proprie;

efectueaza Iinregistrarile in contabilitate in mod cronologic, cu respectarea succesiunii
documentelor, dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in institutie si sistematic, in
conturi sintetice si analitice, respectand Planul de Conturi elaborat de Ministerul Finantelor
Publice si intocmeste lunar balante de verificare sintetice si analitice pentru a se putea depune la
termen formularele lunare in sistemul de raportare FOREXEBUG;

verifica incadrarea in limitele si destinatia creditelor si/sau angajamentelor bugetare;

verifica executia bugetara intocmita lunar, pentru activitatea proprie;

colaboreaza cu compartimentul resurse umane pentru intocmirea statelor de plata a salariilor;
prezinta ordonatorului tertiar de credite situatia recapitulativa a salariilor, insotita de toate
documentele si avizele necesare pentru inregistrarea in contabilitate;

executa deciziile de retinere sau imputare, urmareste recuperarea pagubelor si a debitelor;
verifica si raspunde de corectitudinea intocmirii actelor justificative care stau la baza incasarilor si
platilor care se efectueaza prin conturile curente sau prin casieria proprie;

efectueaza platile generate de cheltuielile curente proprii si de incasarea veniturilor;
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gestioneaza eficient, conform legislatiei in vigoare, fondurile in lei destinate salariilor,
deplasarilor in tara;

asigura executia bugetului de venituri si cheltuieli in limita sumelor aprobate;

intocmeste, verifica si avizeaza documentatia privind platile efectuate;

comunica lunar Compartimentului Juridic si Compartimentului Resurse Umane si compartimentelor
de specialitate, situatia debitelor la acea data;

intocmeste si transmite lunar catre autoritatea publica central care raspunde de silvicultura
executia bugetara;

intocméste si transmite catre autoritatea publica centrala care raspunde de silvicultura, in
termenul solicitat de catre aceasta, situatia platilor restante, a datoriilor si creantelor;

constituie, retine si inregistreaza garantiile de gestionare in numerar si garantiile de buna executie
conform legii in vigoare;

raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele si situatiile contabile;

urmareste derularea si realizarea contractelor din punct de vedere financiar contabil;

primeste si verifica facturile sosite, in detaliu, cu privire la convorbirile telefonice ale personalului
angajat, iar in cazul convorbirilor gasite nejustificate urmareste incasarea contravalorii lor de la
cei vinovati;

intocmeste ordinele de plata reprezentand drepturile salariale ale personalului, viramentele catre
bugetul general consolidat, ordinele de plata pentru toate retinerile salariatilor, ordinele de plata
pentru plata furnizorilor etc.

tine evidenta angajamentelor, lichiditatilor, ordonantarilor si platilor efectuate pentru toate
operatiunile supuse vizei de control financiar preventiv propriu;

intocmeste la solicitarea conducerii institutiei situatii, evidente sau documentatii in domeniul de
activitate al Garzii Forestiere Brasov, legate de domeniul economic;

aplica si respecta prevederile legislatiei avand obligativitatea cunoasterii legislatiei in vigoare
referitor la activitatea pe care o desfasoara;

depune documentele de incasari si plati la unitatile financiar-bancare cu care entitatea are
legatura in derularea operatiunilor economico-financiare (trezorerie, banci) si ridica extrasele de
cont si alte documente emise de unitatile financiar-bancare;

are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia sefului ierarhic sau a
organului de control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente
materiale sau valorice solicitate pe care le detine, cu aprobarea sefului Serviciului financiar-
contabil, juridic si administrativ;

intocmeste/actualizeaza registrul riscurilor Compartimentului Financiar Contabil;

respecta normele de tehnica securitatii muncii si normele de prevenire si stingere a
incendiilor, a celor privind paza securitdtii sediului; asigura securitatea documentelor aflate
asupra sa si respectarea normelor legale privind disciplina in munca alaturi de personalul
autorizat din unitate;

aplica si respecta normele si procedurile cu privire la elaborarea, avizarea, aprobarea,
evidenta, difuzarea si arhivarea tuturor documentelor pe care le utilizeaza;

indeplineste conform legislatiei in vigoare, orice alte sarcini specifice acestui domeniu;

participa la activitatile de formare si/sau perfectionare profesionala;

participa si la alte activitati dispuse de conducerea Garzii Forestiere Brasov
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