MINISTERUL MEDIULUI, GARDA FORESTIERA
APELOR SI PADURILOR NATIONALA

GARDA FORESTIERA BRASOV

Atributiile functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Financiar-Contabil, Juridic si Administrativ - Compartimentul Financiar-contabilitate

U1 AN W N

B S0

10.
11.

12,

13:
14.

15.
16.

17,

Str. lon Slavici, nr. 15A, mun. Brasov, jud. Brasov, CP 500398 i Z :
Tel: 0374/086796, Fax: 0368/434183 )

Indeplineste atributii in scopul realizarii prerogrativelor de putere publica, stabilite conform
legii, care necesita studii superioare de specialitate, dupa cum urmeaza:

organizeaza, in conditiile legii, activitatea Garzii in domeniul financiar contabil, gestioneaza
patrimoniul si mijloacele materiale si banesti ale acesteia, urmareste realizarea bugetului pe
destinatii, cu incadrarea stricta in alocatiile bugetare pe capitole si articole de cheltuieli, in
conditiile realizarii unui management eficient si de calitate;

raspunde de administrarea patrimoniului Garzii;

intocmeste situatiile financiar contabile;

planifica si implementeaza activitatile proprii;

initiaza actiuni sau masuri eficiente pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii
institutionale;

intocmeste si indeplineste bugetul de venituri si cheltuieli;

organizeaza evidenta tehnico-operative a bunurilor aflate in patrimoniu;

raspunde, in limita bugetului aprobat, de respectarea destinatiei alocatiilor bugetare aprobate
de ordonatorul principal/secundar de credite;

propune masuri pentru recuperarea pagubelor aduse Garzii;

raspunde de urmarirea lichidarii debitorilor si creditorilor;

respecta legislatia privind plata drepturilor salariale si de alta natura, ce se cuvin salariatilor
precum si de constituirea si plata in termenele legale a contributiilor catre bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor de somaj, fondul de handicap;
elaboreaza si actualizeaza procedurile specifice activitatilor si operatiunilor desfasurate in
cadrul structurilor subordonate;

raspunde, potrivit legii, de respectarea disciplinei de casa, a regulamentului operational de
casa si a celorlalte dispozitii privind operatiunile cu numerar, efectuand, personal sau prin
imputernicit, controlul gestionar al casieriei;

raspunde de buna desfasurare a activitatilor realizate de compartimentul logistica, achizitii si
administrativ, inclusiv cele privind buna functionare a parcului auto, urmarirea consumurilor
de carburanti si lubrifianti, piese de schimb, in limitele legale;

raspunde de intocmirea corecta, potrivit legii, a evidentelor contabile si de pastrarea
documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate;

raspunde pentru intocmirea analizelor economice privind activitatea de buget, financiar si
contabilitate a Garzii;

raspunde de efectuarea tuturor platilor la termenele stabilite, in limita prevederilor bugetare
aprobate; > e, N
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aplica si respecta prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, si a Legii finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare, si ale celorlalte acte normative specifice in vigoare;

raspunde pentru virarea tuturor obligatiilor fiscale ale angajatilor si ale angajatorului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

intocmeste statele de plata a salariilor, efectudnd operarea in acestea, a concediilor medicale,
a concediilor de odihna, precum si orice alte drepturi salariale acordate personalului potrivit
legii;

prezinta ordonatorului de credite situatia recapitulativa a salariilor, insotitd de toate
documentele si avizele necesare pentru inregistrarea in contabilitate;

intocmeste ordinele de plata reprezentand drepturile salariale ale personalului, viramentele
catre bugetul statului, catre bugetul asigurarilor sociale, catre bugetul asigurarilor de sanitate
si catre bugetul asigurarilor de somaj;

intocmeste si transmite catre ordonatorul principal/secundar de credite, la termenul solicitat,
situatia lunara privind monitorizarea cheltuielilor de personal;

intocmeste si depune, la termen situatia S1 privind ancheta asupra castigului salarial;
intocmeste si depune, la termen, declaratiile privind drepturile de personal potrivit legislatiei
in vigoare;

raspunde de corectitudinea, oportunitatea si legalitatea tuturor operatiunilor executate si a
documentelor sau situatiilor intocmite, raspunde de angajamentele ce rezulta din operatiunile
sau documentele care intra in sfera sa de activitate sau care au incidenta cu aceasta, chiar
daca nu este necesara sau prezenta viza sau semnatura proprie;

intocmeste, cu incadrarea in limita impusa, proiectul bugetului anual al Garzii;

intocmeste proiecte de rectificare a bugetului, atunci cand este cazul;

efectueaza finregistrarile in contabilitate in mod cronologic, cu respectarea succesiunii
documentelor, dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in institutie si sistematic, in
conturi sintetice si analitice, respectand Planul de Conturi elaborat de Ministerul Finantelor si
intocmeste lunar balante de verificare sintetice si analitice;

efectueaza virarile de credite, incepand cu prima lund a trimestrului al Ill-lea din anul
financiar in curs, potrivit legii;

respecta in incadrarea in limitele si destinatia creditelor si/sau angajamentelor bugetare;
intocmeste bilantul contabil si contul de executie trimestrial si anual;réspunde de executia
bugetara intocmita lunar, pentru activitatea proprie;

elaboreaza lunar situatiile necesarului creditelor bugetare pentru activitatea proprie, pe care
le transmite ordonatorului principal de credite si raspunde de corectitudinea datelor inscrise in
aceste situatii; '

executa deciziile de retinere sau imputare, urmareste recuperarea pagubelor si a debitelor;
verifica si raspunde de corectitudinea intocmirii actelor justificative care stau la baza
incasarilor si platilor care se efectueaza prin conturile curente sau prin casieria proprie;
comunica facturile clientilor in termenul legal, ingrijindu-se ca acestea sa devini certe, lichide
si exigibile, respectiv ca acestea sa indeplineasca conditiile prevazute de lege pentru a putea fi
recuperate;

gestioneaza formularele cu regim special specifice silviculturii si vanatorii;

efectueaza platile generate de cheltuielile curente proprii si de incasarea veniturilor;
gestioneaza eficient, conform legislatiei in vigoare, fondurile in lei si valutid destinate
salariilor, deplasarilor n tara si in strainatate;

asigura executia bugetului de venituri si cheltuieli in limita sumelor aprobate;

e-mail: gardaforestiera.brasov@gmail.com
website: www.gfbrasov.ro Page 2 of 3




41. raspunde de corectitudinea, oportunitatea si legalitatea tuturor operatiunilor executate si a
documentelor sau situatiilor intocmite, raspunde de angajamentele ce rezultad din operatiunile
sau documentele care intra in sfera sa de activitate sau care au incidenta cu aceasta, chiar
daca nu este necesara sau prezenta viza sau semnatura proprie;

42. intocmeste, verifica si avizeaza documentatia privind platile efectuate;

43. organizeaza potrivit legii inventarierea valorilor materiale si banesti; efectueaza controlul
gestionar pentru gestiunile proprii, cel putin o data pe an, potrivit legii;

44. intocmeste si transmite lunar catre Garda Forestiera Nationala si catre autoritatea publicd
centrala care raspunde de silvicultura executia bugetara;

45. intocmeste si transmite catre autoritatea publica centrala care raspunde de silviculturd, in
termenul solicitat de catre aceasta, situatia platilor restante, a datoriilor si creantelor;

46. raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele si situatiile contabile;

47. urmareste derularea si realizarea contractelor din punct de vedere financiar contabil;

48. primeste si verifica facturile sosite, in detaliu, cu privire la convorbirile telefonice ale
personalului propriu, iar in cazul convorbirilor gasite nejustificate urmareste incasarea
contravalorii lor de la cei vinovati;

49. intocmeste si transmite in Sistemul national de raportare - Forexebug toate raportarile
prevazute de legislatia in vigoare;

50. tine evidenta angajamentelor bugetare in sistemul national de raportare - Forexebug;

51. urmareste/asigura protectia sociala si a veniturilor ce se cuvin fiecarui salariat prin acordarea
concediilor de odihna, a concediului pentru ingrijirea copilului in varsta de pana la doi ani,
respectarea legislatiei muncii, respectarea duratei zilei de munca.
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